
Jefferson Clementino da Silva 
39 anos – União Estável 

R. Alexandre Moreira, 297 
Jardim Soraia – São Paulo SP 

Fone: (11) 99882-8435 / (11) 2047-6200 / (11) 94451-0659 Rec. Cristina 
 

E-mail: crisje0811@yahoo.com.br 
 

Objetivos 

 

• Atuar na área administrativa Financeiro / Faturamento.  

 

Formação Acadêmica 

 

• Ensino Médio Concluído 

  

Experiência Profissional 

 

• Você Clube Adm. Benefícios Sociais e Odontológicos LTDA 

Cargo: Analista de Faturamento – 19/05/2014 até 30/10/2017 

Principais atividades: Conciliação bancaria diária. Importação arquivos de 

cobrança. Baixa de títulos (eletrônica e manualmente). Emissão de 

faturamento diário e mensal. Envio de boletos e acompanhamento de 

recebimento. Controle de inadimplência (cobrança via telefone, e-mail e 

correspondência). Suspensão e cancelamento de atendimento. Conferência 

de fatura para aprovação de pagamento.  Atendimento ao cliente. Apoio ao 

departamento comercial e jurídico. 

 

• Intermédia Sistema de Saúde  

Cargo: Analista de Faturamento – 10/07/2008 até 05/02/2014 

Principais atividades: Emissão de notas fiscais e boletos. Relatório de 

Faturamento. Fechamento Mensal. Cadastro de novos clientes. Atendimento 

ao cliente sobre dúvidas de faturamento.  

 

• Comercial Pneutop 

Cargo: Assistente Financeiro – 02/2006 até 07/2008 

Principais atividades: Contas a pagar. Conciliação bancária. Prévias de 

pagamento. Fechamento de caixa. 

 

• OAB-SP 

Cargo: Assistente de Almoxarifado – 02/2002 até 01/2005 

Principais atividades: Recebimento de material. Entrada de NF em sistema. 

Conferência de pedidos. Fluxo de rota para portador. Inventário mensal e 

controle de estoque mínimo. 

 

Cursos 

• Regras ANS (2016) Jurídico Você Clube. 

• Faturamento Hospitalar – (2018) – Faculdade Sul-Mineira 

• Contabilidade Básica – (2017) – Faculdade Sul-Mineira 

 


