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63 anos, solteira, 1 filho 

Tel:(11) 97109-0345 / 3978-2902 res. 

                                 E-mail: marilena.bruno@yahoo.com.br       

Rua Cel. Carlos Ambrógi, 25 

Jardim São José – Pirituba - SP 

 

 

 

OBJETIVO 
 

Back Office de Fundos de Investimento e Renda Fixa 

 
 

FORMAÇÃO 
 

      Superior: Faculdade de Educação Artística com especialização em Música Santa Marcelina 

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
 Coinvalores CCVM Ltda. (Dezembro 1980 – Abril 2020) 

Cargo: Assistente de Fundos de Investimento 

Atividades: Rotinas de Back Office de Fundos de Investimento, “batimento” de carteiras; elaboração e controle do 

fluxo de caixa dos Fundos e Clubes, lançamento de operações no Banco custodiante, boletagem e 

acompanhamento do fluxo de aplicações e resgates; controle do financeiro e das liquidações da movimentação; 

integração com Tesouraria, relacionamento com os bancos. 

Fundos por conta e ordem: lançamento e controle das movimentações, integração da liquidação com a 

Tesouraria, conferência do financeiro e das posições dos clientes. 

Back Office de Renda Fixa: emissão de notas e extratos para aos clientes, conferência das posições com as 

custódias no CETIP e SELIC; emissão de relatórios para controle interno e externo entre outras atividades. 

 

Escola de Educação Infantil Ma-Cri-Ré (Março 1978 a Dezembro 1980) 

Cargo: Professora de Educação Artística e Musical 

 

CONHECIMENTOS E CURSOS EXTRACURRICULARES 
 
   Sistemas SINACOR ,  MINICOM e VIRTUAL. 
 
   Curso de Lavagem de Dinheiro - 2019 
 
    Inglês intermediário - CCAA 
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