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Exmo. (a). Sr (a).  Recrutador (a) 

 

 
Meu nome é Jaciara Brasil, “conhecida por pessoas próximas como Sarah” 
 
 
Sou Bacharela em Direito e Gestora de Recursos Humanos, embora tenha trabalhado em CTPS/ contrato verbal, 
como Recursos Humanos e áreas distintas, tenho adquirido experiência em minha vivência profissional, no entanto; 
estou ciente de que tenho muito a aprender, e por este motivo, sigo em busca de uma oportunidade de trabalho em 
aberto para o cargo Jurídico/ Gestora de Recursos Humanos bem como, administrativo. 
Como ver, no currículo que segue em anexo, a minha educação, experiência profissional e qualificação.  
 
Tenho alguns anos de experiência em escritórios de advocacias e em outros setores, sempre em busca de instrução 
à saber, com meus estudos, cursos profissionalizantes e com responsabilidades acrescidas, digo-lhes que estou à 
disposição para colocar em prática o meu conhecimento e preceituada à novos conhecimentos de acordo, com o 
regulamento interno da empresa, visto que, somos seres humanos em busca de evolução intelectual, profissional e 
espiritual.  
 
O meu comprovado compromisso com a excelência e as minhas fortes capacidades de comunicação e trabalhos em 
equipe, com resiliência, empatia e força de vontade.  
Na esperança de que o meu currículo seja visualizado e agendar uma entrevista, fico no aguardo, deixando o meu 
contato. (11) 98425-6385 ou jaciara.brasil@hotmail.com 

 
 
 
 

Havendo dúvidas, me coloco à disposição. 

  

Atenciosamente, 

Jaciara Brasil  
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Jaciara de Jesus Assis Brasil 

Brasileira, casada 

Bairro: Santa Cecília-SP 

Cel.: (11) 98425-6385 - WhatsApp/ E-mail: jaciara.brasil@hotmail.com 
 
 

Objetivo – Serviços jurídicos/ Recursos Humanos/administrativos 
 

 

Formação Acadêmica 

 
Universidade Nove de Julho-SP 

Bacharela em Direito 

 
Faculdade Flamingo – São Paulo 

Graduada em Tecnologia de Gestão de Recursos Humanos 
 

Cursos Profissionalizantes 

Informática - Pacote Office, Windows 10. 

Inglês-Básico - Espanhol-Básico. 

Secretariado com estudo continuado em Gestão de Recursos humanos e psicologia organizacional. 

Relacionamento interpessoal. 

Técnico em transações imobiliárias (TTI) 

 

Qualificações 

Acompanhamento de processos no PJE, processos físicos, TRT2, TRT15 acompanhamento em julgamentos, 

abertura de processos, elaboração de petições, diligências à fóruns, cartórios, atuar como correspondente 

jurídico supervisionado nas áreas trabalhistas, emissão de guias, Habilitações e relatórios, Atendimento 

presencial e telefônicos aos reclamantes e reclamados, elaboração de contratos de locações, diligências 

para escritórios de advocacias, atendimentos ao cliente, 

Auxiliar administrativo na área previdenciária, acesso ao TJ, PJE e aos fóruns, bem como, andamento 

processual por telefone e presencial. 8 anos atuando no terceiro setor trabalho voluntário CAMI-CEMIR, 

(ONGS). 

 

Marcia Cohen Patisserie-  Assistente administrativo-2023 atual 

 

Elaboração de contratos, admissão e demissão, Controle de planilhas, folha de ponto, holerites, 

departamento pessoal e gestão de pessoas.  

controle de estoque,  compra de produtos, atendimento aos fornecedores e suporte a Diretoria. 
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   Planeta- serviços Adm e cobranças Ltda - Auxiliar administrativo/2022 

andamento processual presencial e por telefone, habilitação de herdeiros, atendimento aos clientes, 

verificações processuais e suporte ao corpo jurídico. 
 
 

GGD Sociedade de Advogados- Estagiária 2019/ 2020 

Acompanhamento de processos no PJE, processos físicos, TRT2, TRT15 escaneamento de processos, 

acompanhamento em julgamentos, abertura de processos, elaboração de petições, diligências em fóruns, 

cartórios, correspondente jurídico supervisionado nas áreas trabalhistas, emissão de guias, Habilitações e 

relatórios, atendimento presencial e telefônico aos clientes, reclamantes e reclamados. 
 
 

 

Moreda Brandão Negócios Imobiliários- Assistente administrativo 2015/2017 

Elaboração de minuta de contrato para locação, recibos, distrato, controle de arquivo, atendimento 

telefônico, recepção, recebimentos de locações, cobranças, reconhecimento de firma em cartório, 

atendimento aos clientes. 
 

Cursos Extracurriculares 

Oratória-FGV 

Direito Tributário-FGV 

Introdução do Direito imobiliário-FGV 

Direito Eleitoral-FGV 

Direito Penal e Econômico-FGV 

Direito do Trabalho-FGV 

Gestão de Pessoas 

Secretariado 

Direito administrativo- FGV 

Direito da Família- FGV 

Negociação e formação do contrato- FGV 
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