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Jardim parque do Lago - São Paulo-SP - Zona Sul 

 
→  FORMAÇÃO : CIENCIAS  CONTABEIS  = FACULDADES ESTACIO UNI-RADIAL - 2010 

 
→  OBJETIVOS : ADMNISTRATIVO, FINANCEIRO,  CONTAS  A PAGAR, RECEBER ,  COBRANÇAS,  COMPRAS ,  E  VENDAS  TÉCNICAS   
 

Análises Financeira, contas a pagar,  receber, cobranças, conciliações, fluxo de caixa, suporte a controladoria, tesouraria, Contabilidade, 
 

Diretoria, fiscal, Rh, compras, sac , ouvidoria,  jurídico, fornecedores, filiais, franquias, bancos, Securitizadoras, e colaboradores. Pacote Oficce, 
 

Internet, Excel, Planilhas, Gráficos, digitalização, arquivamentos de documentos para  apresentações as auditorias internas e externas, e 
 

preparações das documentações gerais e envio á contabilidade e  posterior confirmações das conclusões dos resultados, e apresentações 

 
→  EVOLUÇAO   PROFISSIONAL :  

 
● FULL TIME  SOLUÇÕES  EM  SERVIÇOS  FINANCEIROS  LTDA =  ANALISTA DE COBRANÇAS   = JUNHO-2023  á  OUTUBRO-2023     
 

NECTAR, SALESFORCE,  ATLYS, CICRED-FINANCEIRO , SAP, MULTAS, ACORDOS,  CONSTESTAÇÕES,  RECEITA FEDERAL, SERASA,  
 

JURIDICO. Atendimento aos clientes, verificações  de documentações PF, PJ, notificações, elaborações dossiês,  Receita Federal, Serasa,  
 

SPC, e Jurídico, envios das faturas, boletos, e confirmações de recebimentos. Propostas e Negociações débitos  de 30 /  60 / 90 / 180  dias e até  
 

5 anos. Atualizações cadastrais e  financeiras, planilhas de acompanhamentos e cobranças, com apresentações de resultados e  fechamentos  
 

para elaborações dos relatórios da Supervisão , Gerencia, participações on-line com clientes em reuniões de negociações em geral 

 
● JLY ESTETICA AVANÇADA LTDA  =  ANALISTA FINANCEIRO = AGOSTO-2021  á  ABRIL-2023 =  PRESENCIAL E  HOME-OFFICE 
 

GEINFO-BELLE, PAGAR-ME, GRANTO-PAGAMENTOS, STONE, BANCO INTER, e MYWORK Atendimentos aos clientes, fornecedores,  
 

Diretoria, fiscal, contabilidade, RH, colaboradores,  sac e ouvidoria. Contas á pagar, contas  á  receber, cobranças, controle e acompanhamentos  
 

dos resultados diários, semanais e mensais e apresentações á Diretoria  Cotações, compras de suprimentos, acompanhamentos de pedidos, e   
 

fechamentos de resultados. Controle de recebimentos, acordos  e renegociações de clientes. Conciliações bancárias, fluxo de caixa, extratos,  
 

lançamentos, atualizações de planilhas e gráficos. Acompanhamentos de vendas e apresentações gráficas, atualização diária da DFC, relatório 
 

gerenciais  á  Diretoria e Fechamento Mensal. Emissão de NFE-s, recebimentos, digitalização e arquivamentos de Notas fiscais produtos,  
 

serviços,  cobranças, documentos financeiros, fiscais, contábeis e RH para auditorias  internas e externas. Controle e acompanhamento dos  
 

benéficos  aos  colaboradores, atualização da folha de pagamentos mensal para  emissão de holerites, lançamentos de encargos  trabalhistas  
 

para aprovações.Participação  em reuniões presenciais e on-line com a Diretoria 

 
● BNS / SOMA RECUPERADORA DE CRÉDITOS LTDA=  AUXILIAR DE  COBRANÇAS  = JULHO-2020   á  JULHO-2021 =  HOME-OFFICE  
 

DATACOB, SIMPLECT, INFOQUALY, SERASA. Atendimentos a clientes, Bancos, e escritórios de cobranças. Administrativo, Financeiro,  
 

Cobranças, Atualizações cadastrais e financeiras, acordos e renegociações, conclusões de recebimentos. Propostas e acompanhamentos dos  
 

acordos vencidos acima de 180 dias até 5 anos. Orientações financeiras, contábeis e jurídicas, cobranças de terceirizados, representações,  
 

assessorias, instituições financeiras e comerciais,  Administradoras  de cartões de créditos, acordos para devoluções de cheques.  Emissão de  
 

boletos, documentações de esclarecimentos, termos de acordos, e quitação. Lançamentos, baixas,registros de  créditos, conciliações, e  
 

fechamentos. Participações e Reuniões com a Supervisão e Diretoria 

 
● AEC - CENTRO DE CONTATOS S/A = AGENTE  ESPECIALISTA  DE COBRANÇAS  = SETEMBRO-2019   á  NOVEMBRO-2019 
 

Atendimentos a clientes, recebimentos, analise e verificações  das documentações. Cobranças,  propostas, renegociações, acordos, vencidos de  
 

180 dias á 5 anos. Atualizações cadastrais, esclarecimentos financeiros, títulos, fluxos  diários, semanais, mensais, suportes, assessórias,  
 

apresentações, renegociação e conclusões. Orientações, suporte  ao  clientes  na utilização dos sistemas, cartões, bloqueios, desbloqueios,  
 

saques, extratos, conciliações, seguros, resultados e fechamentos. Emissão de boletos, termos de acordos e quitações. 

 
● CENTROPROJEKT DO BRASIL S/A – ENGENHARIA AMBIENTAL =  ANALISTA FINANCEIRO = OUTUBRO-2006  á  FEVEREIRO-2014 
 

PROTHEUS= ERP-TOTVS:  NUCLEOS, FLUXOS, SAP, ITÁU=BANKLINE. Suporte a controladoria financeira, contabilidade-externa, Diretoria,  
 

RH, jurídico, cobranças, contas a pagar e a receber, atualizações cadastrais, controle de Contratos, renegociações, acordos, tesouraria.  
 

Suporte ao departamento de suprimentos, compras  internos e externos. Emissão e recebimentos,  lançamentos de  NFS-e, produtos, analises  
 

de tributos, relatórios de despesas, adiantamentos, amortizações, baixas, conciliações,  conferências e  fluxos de caixa,resultados à  
 

controladoria e Diretoria Financeira. Acompanhamentos de auditorias internas, externas, KPMG, balanços, inventário, controle de  estoque  e  
 

automação, analises e verificações da entrega de documentos, e devoluções para arquivamentos. Acompanhamentos,e suporte ao  
 

gerenciamento das hospedagens, transportes e outras despesas de colaboradores externos e representantes Acompanhamento e logística.  
 

Atendimentos ativos,  receptivos e os colaboradores em geral  
 
→   SÃO PAULO,  13  DE NOVEMBRO  DE  2023                         
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