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CONTATO 

ENDEREÇO 
Rua Vinte e Sete, Nº22, 
casa 01, Pq. Olímpico, 
Mogi das Cruzes/SP 
CEP: 08746-215. 
 

TELEFONE 
 (11) 9 8972-1715 
 

EMAIL 
corporativo.bianca.faria
s@gmail.com 
 

DATA DE 
NASCIMENTO 

12/03/2001 
 

ESTADO CIVIL 

Solteira 
___________________ 

HABILIDADES E 

COMPETÊNCIAS 
 

• Organização para gestão 

eficiente de agendas, 

informações e prazos 

processuais; 

• Ética profissional, 

aptidão para 

trabalhar em equipe e 

comprometimento; 

• Comunicação clara e 

eficaz ao orientar 

clientes e empatia 

para solucionar 

queixas; 

• Familiaridade com 

processos judiciais e 

administrativos 

previdenciários. 

_________________ 

IDIOMAS 
 

• Inglês Avançado 

• Espanhol Básico 

 
RESUMO 

 

  

 
Advogada com experiência nas áreas de previdência social, direito de 
família e cível, buscando atuar na área jurídica. 

  
 

EXPERIÊNCIA 
 

  

 Recepcionista - 01/2023-11-2024 
Escritório de Advocacia Nagamatsu – Itaquaquecetuba/SP 

• Acompanhamento processual, monitorando as fases de 
andamento dos processos, visando cumprir prazos e decisões 
judiciais; 

• Organização de documentos e arquivos, elaboração de 
contratos, organização e atualização de agendas; 

• Atendimento aos clientes, esclarecendo dúvidas sobre 
processos e questões jurídicas; 

• Controle de fluxo de caixa, conferindo as entradas e saídas e 
identificando possíveis diferenças no saldo final. 

 
Estagiária de Direito – 11/2020-11/2022 
Prefeitura de Mogi das Cruzes – Mogi das Cruzes/SP 

• Prestando serviço ao fórum criminal através de atendimento 
ao público via e-mail, balcão e telefone, elaboração de 
documentos, treinamento de novos estagiários e atualização 
de bases de dados do sistema interno. 

 
Estagiária de Direito – 09/2019-10/2020 
Fórum Criminal – Tribunal de Justiça do Estado de São 
Paulo – Mogi das Cruzes/SP 

• Organização de processos, arquivos de mídia, provas e 
documentos, atendimento ao público, cadastro de novas 
partes ao sistema e elaboração de documentos. 

  
 

FORMAÇÃO 

ACADÊMICA 

 

  

 Bacharel em Direito 
Centro Universitário Braz Cubas – Mogi das Cruzes/SP 
Concluído em 26/07/2024 

  
  
 

INTERESSES 
 

  

 • Leitura, escrita, línguas estrangeiras, trabalhos manuais, 
música e cinema. 

 


